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Conozca el Campus UNQ de la Universidad Nacional de Quilmes

Bienvenidos al Campus UNQ.
Este nuevo entorno de estudios esta pensado para representar la experiencia educativa
en un contexto virtual de aprendizaje, tal como se viviria de manera presencial en la

Universidad.

El Campus UNQ. es la Universidad en Internet. Permite brindar servicios equivalen-tes a
toda la comunidad, independientemente de su unidad académica o modalidad,
ofreciendo un espacio integral y confiable para la vida universitaria en toda su magnitud.
Este escenario incluye, mejora y expande las posibilidades de los anteriores, concentran-
dolos en uno nuevo, modular, escalable y robusto, permitiendo la certificacion y acredita-

cion de lo que sucede en él.

Es. en resumen, fruto de la experiencia acumulada por la Universidad Nacional de Quil-
mes, pionera en educacion en entornos virtuales -a traves de la Universidad Virtual de
Quilmes- para traducir la vida social, politica y educativa de una casa de altos estudios a

los nuevos lenguajes que nos propone el siglo XXI.

Invitamos, entonces, a que conozcan el Campus UNQ. a partir de una cuidadosa lectura

de este instructivo.
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> Zona “Inicio”
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Alacceder al nuevo Campus Virtual, usted encontrara la pantalla que vemos arriba, en la cual se
encuentran delimitados varios espacios. Cada uno de ellos posee una funcionalidad distinta, de las

cuales daremos cuenta de manera especifica a continuacion:
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@ > Barra de navegacion

Elemento nodal en la experiencia de navegacion del Campus UNQ. En ella se congregan los

botones de:

Inicio

Accesos

Correo Electronico
Mensajero

Mi Cuenta

Ayuda

Salir

©0 P00 O

Esta barra estara disponible en todo momento a lo largo de su experiencia dentro del entorno de

estudios.

© > ldentificacion personal
Aqui vera su fotografia, junto con su nombre y apellido. Haciendo click en éste, usted accedera a la
pagina “Mi Cuenta”, donde encontrara las opciones de personalizacion, cambio de contrasena,

perfiles disponibles, datos de ubicacion, etc.

© > Menude accesos rapidos

Accesos temporales a espacios destacados, cuya publicacion en el Campus UNQ posee una

existencia finita, pero cuyo contenido es de suma importancia para la vida universitaria.
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© > Avisos destacados

Accesos temporales a espacios destacados, cuya publicacion en el Campus UNQ posee una

existencia finita, pero cuyo contenido es de suma importancia para la vida universitaria.

© > Accesoaaulas activas

Acceso a las aulas en curso -activas- discriminadas de acuerdo al perfil mediante la navegacion

por solapas. Usted podra visualizar el nombre y numero de aula y el docente a cargo.

© > Acceso asalas de tutorias

Acceso a las salas de tutorias activas, discriminadas de acuerdo al perfil mediante la navegacion

por solapas. Usted podra visualizar el nombre y numero la sala, y el nombre del tutor a cargo.

0 > Novedades

Acceso rapido a las ultimas noticias e informaciones relevantes para su vida universitaria. Mediante

este espacio, usted podra acceder facilmente a la lectura de las ultimas publicaciones realizadas.
© > Accesos rapidos a servicios

Mediante este espacio, usted accedera rapidamente a servicios asociados al entorno de estudios;
sistemas cuya vida util varia de acuerdo a usos y necesidades concretos que seran anunciados

mediante novedades acordes (por ejemplo: transmisiones audiovisuales en vivo mediante el

sistema de streaming, etc..
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O > M Agenda

Acceso directo a la agenda de eventos académicos generada en las aulas en curso, tales como

entregas de trabajos practicos, actividades, publicacion de clases, etc.

@ > Pié de pagina

Informacion de contacto, Accesos a redes sociales asociadas, Accesos a los portales de la Univer-

sidad Nacional de Quilmes y de la Universidad Virtual de Quilmes.
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> Barra de navegacion

A n XN @

INICIO ACCESOS CORREO MENSAJERO MI CUENTA

Elemento nodal en la experiencia de navegacion del Campus UNQ. En ella se congregan los

botones de:

Inicio

Accesos

Correo Electronico
Mensajero

Mi Cuenta

Ayuda

Salir

©e0 @006 O

Esta barra estara disponible en todo momento a lo largo de su experiencia dentro del entorno de

estudios.

> Boton Inicio

Usted puede acceder a la zona inicio desde cualquier espacio del

Campus UNQ con un simple click en este boton.
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> Boton Accesos
Haciendo click en este boton, usted desplegara un menu de accesos
a diversos espacios dentro del Campus UNQ.
Estos espacios son:
* Gestion Academica
+ Comunidad
Institucional
Servicios

Mas adelante conoceremos al detalle cada uno de éstos.

> Boton Correo
Acceso al correo electronico personal, asociado a su usuario en el

Campus UNQ.

> Boton Mensajero
Acceso al Mensajero: comunicacion punto a punto con un interlocutor, a la
manera del chat, pero con caracteristicas asincronicas. Este boton posee un

indicador de mensajes nuevos y de mensajes no leidos.
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> Botdén Mi Cuenta
Haciendo click en este boton, usted desplegara un menu de accesos a
diver-sas opciones que tienen que ver con su identidad dentro del Campus
UNQ. Estas son:
* Micuenta
* Mis aulas
Mis salas de tutorias
* Mis salas especiales
+ Miagenda
Mis gestiones

Mas adelante conoceremos al detalle cada una de éstas.

> Botdn Ayuda
Acceso directo al espacio de ayuda permanente para la evacuacion de

dudas sobre el uso del Campus UNQ. Aqui encontrara informacion de

contacto, preguntas frecuentes e instructivos disponibles en todo momento.

> Boton Salir
Permite su desconexion del Campus UNQ, luego de haber cumplido con su

uso.
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© > Gestion Académica @ > Comunidad G > Institucional & > Servicios

Bienuenids alCamb‘us\firtuﬁi Autogestion Novedades Autoridades Calendario académico
. Laura Susana Moreno Solicitudes Sistema de streaming Normas Becas
i
“ Buscador de personas Politicas de evaluacion Observatorio laboral |

Recursos

Accesos Rapidos
Mis aulas

Mis salas de tutorias jerca

_ign

G o acadérmic
Eabsta COedingin Docerntes Hector Omar Pralong

Haciendo click sobre el boton "Accesos” se despliega un menu que engloba cuatro grandes grupos

de accesos, organizados de acuerdo al tipo de informacion que contiene cada uno de ellos:
> Gestion Académica

e > Comunidad

G > Institucional

@ > Servicios

Estos, a su vez, se dividen en los accesos en si a cada espacio del Campus UNQ, los cuales

conoceremos a continuacion:

> Gestion Académica > Autogestion: Acceso a los espacios cuya gestion depende directa-
mente del estudiante, como la vista de la foja académica, la inscripcion a materias o a examenes

finales, etc. La vista por defecto al acceder a este espacio es la foja académica.

> Gestidon Académica > Solicitudes: cceso a espacios de tramites que deben ser solicitados a

las distintas areas de gestion de la Universidad.
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Estos son:
> Certificados de alumno regular, examenes y aprobacion de asignaturas
> Solicitud de baja temporal
> Solicitud de baja de aula
> Solicitud de egreso

> Solicitud de titulo

En todos los casos, el cumplimiento del tramite no depende directamente del estudiante, sino que
se trata de procesos en los cuales interviene personal de la Universidad para su tramitacion. EL
interesado solo solicita el inicio del tramite correspondiente, ateniendose a los procesos y plazos
preestablecidos. La vista por defecto al acceder a este espacio es la solicitud de certificado de

alumno regular.

e > Comunidad > Novedades: Acceso al listado de publicaciones y noticias relevantes para la

vida de la comunidad universitaria, presentados de manera amena, de facil lectura y reconocimiento.

e > Comunidad > Sistema de Streaming: Acceso a las transmisiones en vivo y en directo de
eventos realizados en la sede de la Universidad Nacional de Quilmes, y al archivo de las realizadas

historicamente.
0 > Comunidad > Buscador de personas: Acceso al buscador de miembros de la comunidad
universitaria, que permite filtrar la busqueda de acuerdo a criterios especificos (nombre, apellido,

ciudad, provincia) de manera independiente, uno del otro.

G > Institucional > Autoridades: Vista del listado de autoridades de la UNQ, que incluye fotogra-

fiay breve CV de cada uno de ellos.
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e > Institucional > Normas: Acceso al listado de las normas y reglamentos que regulan la

actividad universitaria.

e > Institucional > Politicas de evaluacion: Acceso al listado de normas y reglamentos que rigen

el sistema de cursado, examenes y aprobacion de asignaturas.

@ > Servicios > Calendario Académico: Acceso al cronograma de cursadas, inscripciones,
operativos de examenes, etc. Se trata de informacion cronologica disenada por las distintas areas de

gestion de la Universidad.

@ > Servicios > Becas: Informacion importante sobre la operatoria de solicitud y otorgamiento de

becas, acceso a formularios de inscripcion, reglamentos, etc.
@ > Servicios > Observatorio laboral: Espacio que contiene informacion sobre busquedas de
empleos gestionados por el Observatorio laboral de la UNQ, y accesos al servicio de busqueda de

trabajo online.

@ » Servicios > Recursos: Acceso a informacion de recursos pedagogicos complementarios a

los presentados en las aulas.

@ > Boton Correo

Al hacer click en el boton “Correo”, usted sera redirigido a su casilla de correo personal. Su utiliza-

cion -similar a cualquier sistema de correos electronicos- es sencilla e intuitiva.
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' Universidad > Campus UNQ

@ > Boton Correo

CORREO

Al hacer click en el boton “Correo’(icono) en la barra superior, usted sera redirigido a su casilla de

correo personal del Campus UNQ. Su utilizacion -similar a cualquier sistema de correos electroni-
cos- es sencilla e intuitiva.
En primera instancia, visualizara una barra de herramientas que permanecera visible a lo largo de la

experiencia de uso del correo electronico:

=~ # T & 9®>€'

Correo Redactar Contactos Opciones Ayuda Marcar

m > Elboton “"Correo™ permite el acceso a la bandeja de entrada, espacio en

el cual ingresan los mensajes nuevos.

E > Elboton "Redactar” para componer correos nuevos

E > Elboton “"Contactos™ permite la administracion de sus contactos; es
decir, permite agregar, quitar o editar personas de su lista de contactos y
mantener actualizada la informacion personal de estos, como por ejemplo

su nombre, direccion, direccidon de correo electronico, etc.
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a > Elboton "Opciones” permite cambiar configuraciones generales del

correo electronico.

ﬂ Entraca
* g > Sobre la izquierda de la pantalla, usted podra
..5"" rraclornes

visualizar la barra de carpetas organizadoras de su

1-?‘ Ertados
5§ Seam correo electronico. Cuenta, por defecto, con las
W Pepslera siguientes carpetas:

_- Elemsrtos erviadas

> "Entrada™ almacena los mensajes nuevos a medida que usted los va recibiendo.

> “Borradores™: almacena mensajes redactados por usted que no han sido enviados de

manera inmediata.

> “Enviados™: almacena —-de manera automatica- mensajes enviados por usted.

Eg| > “Spam™; almacena mensajes considerados nocivos por los servidores de correos de la

Universidad, que utilizan criterios especificos de filtrado para cumplir la tarea.

> "Papelera™ almacena mensajes eliminados del resto de las carpetas.
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En la parte inferior de esta barra, usted puede visualizar un icono de configuracion (engranaje) cuya
finalidad es permitir la configuracion general de las carpetas. Tambien podra ver el contador de
porcentaje de uso del correo.

Desde la columna central, usted accedera a todos los mensajes que se encuentren almacenados
en la carpeta seleccionada. Alingresar por primera vez a su casilla de correo visualizara -de

manera predeterminada- la bandeja de entrada.

> Bandeja de Entrada

< I B # 6 | O X%

Correo Redactar Contactos Opciones Ayuda Marcar Mas

En la bandeja de entrada, ademas de la barra de herramientas antes mencionada, usted visualizara
dos nuevos botones: “Marcar" y “Mas”, ademas de un cuadro de dialogo para filtrar la busqueda

de mensajes junto a la barra de busqueda en s

= Q2

Ak

Todos

Se encuentra organizada por columnas que optimizan la visualizacion de acuerdo a determinados

criterios de recepcion y guardado de los mensajes:

2

| ‘ | | Asunto Remitente Fecha = | Tamafo ‘ & |

%=+ > Configuracién (Rueda de engranaje): sirve para configurar la cantidad de carpetas visibles, el

método de ordenamiento y el orden de visualizacion
! > Marcar como importante

|~<] > Marcar como no leido
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> Asunto

> Remitente

> Fecha de recepcion

> Tamano del correo recibido

> Clip que indica que el mensaje posee archivos adjuntos

Al hacer click en los vinculos Asunto y Remitente cambiara el ordenamiento de los
mensajes de acuerdo al orden alfabético. El vinculo Fecha cambiara el ordenamiento de
acuerdo a la fecha de recepcion y el vinculo Tamano ordenara los mensajes por tamano

y elvinculo Clip los ordenara de acuerdo a la inclusion de archivos adjuntos.

Cada mensaje esta acompanado de una casilla de verificacion que -al activarla- permite llevar a

cabo una serie de acciones como:

@ 93 x : > Mediante el boton “Marcar™: permite almacenar el mensaje en la

Marcar ES

casilla de correos como leido, no leido, importante o inhabilitar la
opcion de mensaje importante aun cuando el correo no haya

sido leido previamente.
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' Universidad > Campus UNQ

> Mediante el boton *Mas™: permite imprimir el mensaje sin abrirlo,

©- A-

Marcar

guardar como archivo .emlen su PC para ser leido cuando se

to

iG] encuentre desconectado mediante un administrador de correo
todos-ung Lo . . . )
R electronico (Microsoft Outlook, Mozilla Thunderbird, etc.), editar
onsulta

el mensaje como si fuera un texto nuevo, mostrar la codificacion

ar Tehnelrhs

del mensaje incluyendo la codificacion técnica que se pone en
marcha en el envio y recepcion de los mensajes, eliminar envian-

do los mensajes a la papelera de reciclaje.

Alacceder a un mensaje, aparece en la barra superior una serie de nuevos botones:

B = = B

Eliminar Responder Resp. a todos Reenviar

% > Responder para responder el mensaje solo a la persona que envia un

Correo a su cuenta.

% > Responder a todos que permite respuestas multiples a dos o mas

personas que intervienen en el envio y recepcion del mensaje.

ﬂ > Reenviar que permite reenviar los mensajes a destinatarios que no

figuran en la conversacion actual.
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En la zona inferior podra visualizar una serie de botones:

i - av Seleccionar | & | | Conversaciones | = Mensajes 1 a 20 de 750 M, 4 > H

Q > Formato de vista (boton) que permite ordenar los mensajes de manera tradicional como

cualquier casilla de correos.

e » Formato conversaciones (boton) que ordena los mensajes de acuerdo a interacciones

entre dos o mas usuarios.

e > Menu seleccionar escoge mensajes de acuerdo a determinados parametros.

e > Menu conversaciones permite expandir o colapsar todas las conversaciones que se encuen-

tran visibles al momento de la navegacion de su casilla.

Los botones restantes permiten la navegacion de paginas dentro de la casilla de correo.
Vale destacar que el correo electronico es “Drag and drop”; es decir, los mensajes pueden

ser arrastrados a cualquier carpeta para su organizacion.
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[Z > Redactar un mensaje

Para componer un mensaje se debera hacer click en el boton Redactar de la barra de herramien-
tas de correo. Abrira una nueva ventana donde podra diferenciar claramente los espacios de
Remitente, Destinatarios, Asunto y un Editor de texto en el cual se redactara el cuerpo del mensaje
a ser enviado. Vale destacar que este editor es de tipo WYSIWYG (sigla en inglés que significa
“What You See Is What You Get”, lo que ve es lo que consigue) por lo que podra utilizar diversos

elementos de diseno para la redaccion del correo, inclusion de imagenes, editor de fuentesy

tamanos, etc.

O @ Ayuda (b Salir

@ Inicio / Correo

=((E\E & 0 | v

Correo \ Redsctsr fontactos Opeiones  Ayuds | Corrector Libreta global

L Entrada B, 4 ™ Enviar ahora el mensaje [| Guardar como borrador
- ]

#* Borradares
@& Enviados Destinatario
Spam

@ afadir Cc @ Afadir Coo @ Afadir Respuesta a
-
& Papslera

Asunto
By Correos Migrados Posarado

& Enviados Sns

& Recibidos ABC 4 %
Bl Elementos enviades “ Correctar, sertar fir

Bl Municipios

Adiadir un archivo

- @ 27% ‘

Una vez redactado el mensaje, usted contara -en la parte superior- con el boton Corrector
que incluye diccionarios en distintos idiomas. A su lado se encuentra el boton Insertar firma,

que permite incluir una firma predeterminada en los envios de correos.
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Universidacl m O © Ayuda () Salir

@ Inicic / Correo

= 7 o & e | Vv 4 9

Corren  Redactar Contactos Opciones  Ayuds Carractor - Libreta glabal

D Eiei Remitente [2 = Enviar ahora el mensaje Guardar como borrador Cancelar

j' Borradores. 1 1
Destinatario

() Enviados e

i @ siadic oo @ Afiadis G| @) ARadin Respussia
: Papelera e 1 e I
i, Correus Migrados Posgrado
- s © @)
& Reciidos aBC

il Elementos enviados " Correctar  Insertar firma

B Municipios Afiadir un archivo.

#v ® 27%

o > En la parte superior encontrara el boton Libreta que, al ser clickeado, abre una ventana en

la cual se visualizan los contactos.

® > Enelbloque central del correo ademas se visualizan los campos:
* Anadir CC incluye direcciones a quienes copiarles el mensaje
* Anadir CCo para incluir direcciones ocultas a quienes copiarles el mensaje

* Anadir respuesta a para incluir direcciones hacia donde se redireccionaran los mensajes

de respuesta al mensaje que esta enviando.

© > Enlaparte superior, también visualizara los botones:
* Enviar ahora mensaje, que permite el envio instantaneo del correo

* Guardar como borrador, para guardar como borrador el mensaje para ser enviado de

manera posterior

* Cancelar, para dejar sin efecto la confeccion correo .
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e > Elmenu Opciones, ubicado sobre el editor del mensaje, permite visualizar las opciones del

mismo:

Tipo de editor ;HTML__'n’ Prioridad ‘,N_Drrﬂal '”l L acuse de recibo || Recibir notificacidn del estado del envio del mail

Guardar mensaje enviado en | Enviados T |

* Tipo de editor: permite la eleccion entre el editor WYSIWYG o un editor de texto plano (formato
sin codigo).

* Prioridad: permite establecer el caracter de importancia del mensaje.

* Acuse de recibo y Recibir notificacion del estado de envio del mail: en caso de estar activa la
casilla de verificacion, permite recibir un aviso de recepcion de nuestro mensaje o recibir informa-
cion del estado del mensaje una vez enviado.

* Guardar mensaje enviado en: menu desplegable permite elegir la carpeta de guardado del

mensaje enviado.

B > Contactos

Permite el acceso a la lista personalizada de contactos que seran accesibles de manera rapida a
traves del boton Libreta del espacio de confeccion de mensajes.

En la primera ventana, a la izquierda de su pantalla, usted podra visualizar los grupos de contactos
que vaya creando, luego de hacer click en el botén con elicono “mas™.

En la segunda ventana usted podra visualizar los contactos guardados, los cuales se van anadien-

do a traves del boton con el signo “mas” de la parte inferior de la columna.
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{+ > Opciones

Atraves de este boton, usted accede a la configuracion general de su casilla de correo.
En la barra de la izquierda, bajo el titulo Opciones, la ventana da cuenta de cinco grandes grupos

de configuraciones:

O @ Ayuda b Salir

@ inicio / Correo

= M T80

Comeo  Redactar Contactos \ Opciones / Ayuda

Opciones Seleccion

L preferencias I Vista de buzén

BB Carpetas B Composicion de mensajes
U Datos Personales @ Vista de mensajes

¢ Ayuda ui Contactos

W Filtros actuales

* Preferencias: haciendo click se despliegan sobre la ventana de la derecha distintas opciones de
configuracion:

* Vista de buzoén: permite configurar las opciones de visualizacion de los listados de mensajes en
su casilla de correo.

+ Composicion de mensajes: permite configurar los criterios de composicion de nuevos mensajes.
* Vista de mensajes: permite configurar las opciones de visualizacion de cada mensaje particular.
* Contactos: permite configurar las opciones de administracion y guardado de nuevos contactos.

* Carpetas: permite configurar y administrar las carpetas de su casilla de correo, crear, reordenary

eliminarlas, etc.
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Datos personales: permite la configuracion de su firma personal que sera incluida en los mensajes
que escriba de manera automatica.

* Ayuda: acceso a tutoriales de uso del correo electronico

* Filtros actuales: son instrucciones para que el sistema de correos realice determinadas opera-
ciones de administracion de mensajes a partir de unas reglas que definira de acuerdo a sus necesi-
dades y conveniencias.

Por defecto encontrara los filtros:

* Vacaciones/ Autorrespuesta: permite la respuesta automatica a un mensaje entrante.

* Redirigir correo: permite el reenvio automatico de un mensaje entrante a otra casilla de correo.
* Mover a papelera: envia automaticamente un mensaje entrante a la papelera de reciclaje.

* Mover a carpeta: almacena de manera automatica un mensaje entrante e una carpeta previa-

mente seleccionada
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° > Boton Mensajero

MENSAJERO

Al hacer click en este boton, usted tendra podra visualizar si posee mensajes nuevos en el “Mensa-
jero”, un elemento de comunicacion punto a punto con un interlocutor, a la manera del chat, pero
con caracteristicas asincronicas.

Al recibir nuevos mensajes a traves de este sistema, usted visualizara un indicador rojo sobre el

boton.

&

MENSAJERO

Luego de hacer click en el mismo, usted podra ver los mensajes discriminados de acuerdo a sus

perfiles.

M [izns3jero En Posgrado

Q0

W =nsziera En EDEY
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Un nuevo click en el perfil elegido permitira el acceso a una ventana emergente que contiene los
datos del remitente, y la cantidad de mensajes escritos por el.

IMAGEN: Mensajero con mensajes no leidos, mostrando nombre de remitente y mensajes no leidos
Haciendo un ultimo click sobre éeste vinculo, usted accedera a una nueva ventana con los mensa-

jesensi

oogl

& https://posgrado.uvg.edu.ar/message/index.php

(“Contactos Y Buscar | Ajustes )
| ] J |

Su lista de contactos esta vacia

Para enviar un mensaje a alguien, o para afadir un atajo en asta
pagina. utilice 13 pestafia Buscar de mas amba 'I

Contactos Entrantes (1)

BlancoRamiro (11 @

= hagaclicen el
& su nombre)

Esta pagina se actusliza automaticaments cada 60 segundos

‘ Discusién: Blanco Ranﬁmfﬁno@mme y
: < — i —

| @ https//posgrado.uvg.edu.ar/message/discussion.php?id=33

Blanco Ramiro
# Ahadir contacto @ Bloguear contacto £ Historia de mensajes

Blanco Ramire | 101071y, 1640/ Holal

| Enviar m ensaje

Version sin marcos ni JavaScript
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Boton Mi Cuenta

Mi cuenta

Mis aulas

Mis salas de tutorias
Mis salas especiales
Mi agenda

Mis gestiones

g @ Ayuda (b Salir

MI CUENTA

Al hacer click en este boton, usted podra acceder
a diferentes elementos que son de uso personaly
que se organizan de este modo para que su

experiencia de cursado sea lo mas personalizada

posible.

> Mi cuenta: Permite el acceso a su informacion personal, datos de
ubicacion, perfiles academicos (usuarios en distintos grados de estudios),
usuarios de redes sociales, etc. También, se encuentran los botones de
edicion de cuenta (Curriculum Vitae, fotografia, redes sociales, etc), cambio
de contrasena de acceso y de vista y edicion de datos personales. De
manera alternativa, se puede acceder a este espacio a traves de su “Identi-

ficacion personal” (ver punto 2 del grafico de la pantalla de inicio).
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> Mis aulas: Acceso directo al listado de aulas activas en curso, diferen-
ciadas por pestanas de acuerdo al perfil de cursado por parte de cada
estudiante. También puede acceder a este espacio a traves del Acceso a

aulas activas (ver punto 5 del grafico de la pantalla de inicio).

> Mis salas de tutorias: Acceso directo al listado de salas de tutorias
asignadas al estudiante, diferenciadas por pestanas de acuerdo a su perfil
de cursado. Tambiéen puede acceder a este espacio a través del Acceso a

Salas de tutorias (ver punto 6 del grafico de la pantalla de inicio).

> Mis salas especiales: Acceso directo al listado de salas especiales; es
decir, aulas publicas (de existencia finita) creadas para compartir informa-

cion sobre determinados corpus de estudios.

> Miagenda: Acceso al listado de informacion académica generada en
cada aula que se encuentra en curso, por parte del docente o del usuario,
discriminada de acuerdo al cronograma establecido por parte de los
responsables de las asignaturas. En este espacio usted podra encontrar
fecha de vencimientos de entrega de Trabajos Practicos, fecha de entrega
de actividades, fecha de publicacion de clases, etc. Posee un esquema de
navegacion por pestanas que permite el acceso rapido a las actividades
cronometradas de acuerdo a su perfil (0 grado) de estudios. También
puede acceder a este espacio a travées de “Mi agenda” (ver punto g del

grafico de la pantalla de inicio).
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> Mis gestiones: Acceso al resultado de las gestiones realizadas a través
del espacio de "Gestion Académica” del menu de Accesos, cuya informa-
cion esta discriminada entre el estado Pendiente o Resuelto del tramite

solicitado.
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0 > Botdén Ayuda

Mediante el pulsado de este boton, usted accedera al espacio de ayuda del Campus UNQ donde
podrencontrar informacion de contacto, el listado de preguntas ms frecuentes en pos de la
resolucion de problemas en la navegacion del entorno de estudios, y el acceso a las descarga de
instructivos de diversa indole, destinados a facilitar la experiencia de navegacion y el cursado de

su carrera en el Campus UNQ.

@ > Boton Salir

Permite su desconexion del Campus UNQ, luego de haber cumplido con su uso.
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> Aulas

Como se indica antes, usted puede acceder a sus aulas activas a traves del bloque de acceso
presente en el inicio, o a través del menu que se despliega al hacer click en el boton “Mi cuenta”,
Elaula es el ambito principal de cursada de la materia.

Se compone de:

* Eltema (la unidad de dictado de clases) dividido en tres secciones: 1. EL Encabezado / 2. Clase
Ceroy 3 / Las Clases

* Los bloques ubicados en las dos barras laterales, que permiten visualizar rapidamente la infor-

macion importante y acceder a otros ambitos.

@ wicio 62/CAPPGD 4
iBlenvenidas y blenvenidos
Itac 1
Misos del Prfesor slaulnnrg 2 de Capreltslon Bxosll Catondario
AGIEGAT LN USVE B Erofeteca Cargo “ 0010 2014 [
Bugfasora Carg
& dedic, 1626 Dem  Lun  Mwr M e Ve Sa
Benciar Marano 2
e § o 5
e 4 u
Bienvenidos al curso de Excel o
Participantes
&3 Participantes Ciave om waretcs
Aviane del Professe - wCurso
Global Cus
Ususeos en Lines & Foro Abierto & Gupa & Usuario
. Berthoist Mariana (5 Programa Evenitos préxins
J Plan de trabajo
@ Bibliografia ."r Campus fuera de Servicio
Her
Evalusciones -] Ayvicla Goodle i
8L CALOASD
[B) oo e ot Clase 1- martes 03 G Gommbes de 2013 =]
PLANLLA DE CALOULD Clases
it L plarviia e clculo o5 w ? taby ”
i
> Asignae relas Conesia ey yarerear , estomsbens -
> Calificaciones A Py 1P ap e, BT e e 1 dponties (o LAGLAN: Saberame, Sompr s copan g
= Grupas {tcroanft Excel. por esemploly otras son de uso ore (akc. o i sulte Open Ofice, por siempksl & raves de esios progre
> Copa de segurided s s o el y misbornr CundIen, G 0 s Para oodn cursa
> Restaua bustrar oe les iana ha
S Imporar "
Rl presentsn iaz ventanss de
tar Laz weriianss de trabac
= Infomss
> Proguntas [ Ejercicios de Formato

Bloque izquierdo Bloque derecho
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> ElLEncabezado

El encabezado es parte del tema del aula, se encuentra ubicado en la parte superior del area de
dictado de clase.
Se trata de un espacio de bienvenida, compuesto por el titulo de la materia, el numero de aulay el

nombre del profesor/es a cargo.

iBienvenidas y bienvenidos

1. Encabezado al aula nro 1 de Capacitacion Excel!

Profesor a Cargo
Profesor a Cargo:

Bienvenidos al curso de Excel

& Avisos del Profesor

2. Clase cero & Foro Abierto
[& Programa
[ Plan de trabajo
[@ Bibliografia

[ Ayuda Qoodle

Clase 1 - martes 03 de diciembre de 2013 =

PLANILLA DE CALCULO

La planilla de calcule es una herramienta que facilita el trabajo con datos cuantitativos.

Con esta aplicacion podemos ingresar -para resolver y graficar- formulas
ete. Hay muchas aplicaciones informaticas de este tipo dispenibles. por lagunas deberiamos comprar la copia legal

(Microsoft Excel, por ejemplo) y otras son de uso libre (Cale, de la suite Open Ofice. por jemplo). A través de estos progra-

mas podemos realizar operaciones matematicas, organizar los datos y elaborar cuadros, graficos o tablas. Para este curso
usaremos Microsoft Excel en su version 2007 o superior. como sjsmplo para ilustrar las pantallas. De todos modos, los
mismos comandos estaran disponibles en cualquiera sea el tipo de Planilla elegida, pudiendo variar la forma en que se

presentan las ventanas de trabajo.

[C] Ejercicios de Formato

+ Presentacion del Aula
Realizada por el docente a cargo, contiene una introduccion a la materia. La misma sera de carac-

ter obligatorio y dispondra de una extension maxima de seis lineas.

> 2.Clase cero

Llamamos Clase Cero al espacio fisico demarcado entre el encabezado y las clases.
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Espacio destinado a los intercambios dentro del aula, compuesto por:

@3 Avisos del Profesor
g’ Foro Abierto

> Foro Avisos del Profesor

El Foro Avisos del Profesor es unidireccional, contiene solo los anuncios que el docente del aula

quiere comunicar a los alumnos. Los demas miembros reciben una copia de estos mensajes.

Replica automaticamente en los correos de todos los participantes del aula y en el Bloque Avisos

del Profesor (ubicado en la parte superior de la columna izquierda del aula).

Avisos del Profesor

Agregar un nuevo tema.

6 dedic,16:26

B - iy e

Acthidad 1

La siguiente imagen muestra
un ejemplo de Foro Avisos

del Profesor

Q o CRACAPRGD E / Fovos | Awisos delProlescr / Actividad L

Actividad 1
g o= Burtotet Manans - vemes. § de Soemore de Ry

Editar | Borrar | Fiesponder

Roque SABZ Pafia 152 - Barnal - BIB765D - Ranos Alfes - Argantms - Tal / Fu 6B10-113-8478 - infogung sduar )

Pagina 34



Nacional

de Quilmes Instructivo de uso

' Universidad > Campus UNQ

> Foro Abierto

El Foro Abierto es un espacio de interaccion informal, en el cual pueden participar todos los
integrantes del aula. En este espacio el docente puede crear mensajes, editar los suyos y los de los
demas, borrar mensajes, mover discusiones, etc. El alumno por su parte puede visualizar las partici-

paciones, e incluir nuevos temas de discusion en el Foro.

@ e o eV Foros Foro Abierto Actualzar Fos

Tema Comanzado por Respussine
por las dudas mpl Walter Marcelo 1
Estuiantes R Casella Nestor o
Oka Waltert! “,’Car.ella Mestor [}

Hoque Sdent Pefa 353 - Barnal - BIBTEXD - Ruanos Aires - Argentina - Tel / Faw 0810-333-8478 - infogung adu ar o L

> Informacion asociada

Seccion destinada a los datos académicos y administrativos asociados a la materia, compuesta por:
el programa de la materia, el plan de trabajo y la bibliografia.
Ademas, puede incluir material multimedia, Ayudas, etc en formato de Pagina Web, documentos

de Word o documentos PDF.

(@ Programa

J Plan de trabajo
(@ Bibliografia
[ Ayuda Goodle
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> 3.LasClases

Para visualizar los contenidos de una clase, lo que usted debe hacer es dirigirse a la columna
central del Aula, donde encontrara, semana a semana, los materiales y las propuestas del docente.
En primer lugar aparecera una breve introduccion sobre el tema a tratar y luego una serie de links
que lo conduciran a los recursos correspondientes y las actividades propuestas por el docente
para esa semana.

Asi, la clase se presentara con un aspecto similar al de la siguiente imagen:

Clase 1 - jueves 22 de abril de 2010

Bienvenidos al curso. Esta dedicado a estudiar los anos sesenta desde una perspectiva aln poco explorada. Este
periodo ha sido generalmente analizado desde la clave de |a histonia politica Sin embargo, como evidencian los

estudios para otras latitudes, los cambios en las costumbres, la cultura, la vida cotidiana v las relaciones personales
constituyen una dimensién central para comprender la época. Esta es la propuesta que cie‘s.ar rollaremes a lo largo

de las siguientes semanas. En esta primera clase, la propuesta es problematizar la definicion del periodo que

comprenden los afos 60 y pensar cuales son los rasgos que lo definen como una etapa en sl misma. Es decir, como

una época con densidad y especificidad histérica. A partir de estas definiciones, la clase se centrard en pensar las
caracteristicas de este pericdo en funcidn de los cambios en el modelo familiar y la moral sexual

Saludos,

Hipervinculos —I © coervamo

Clase 2 - jueves 22 de abril de 2010

En esta clase analizamos las peculiandades del proceso de cambio en la Argentina. Para ello se disculira el uso de
las comparaciones que subyacen a la evaluacion del caso argentino segun su cercania o lejania con un estandar
definido por los paises que lideraron la revolucion sexual. Luego se planteard el cardcter moderado de las transfor-
maciones y el papel central del autoritarismo para la comprension de las peculiaridades locales.

Ademas de leer los textos v la clase, les recomiendo el libro de Oscar Teran, Muestros anos 60, La formacion de la
nueva izquierda intelectual argenting, 1956-1066. Buenos Aires, EL Cielo por Asalto, 1003,

Espero gue les interese!

Isabella

@ Clase 2 - Archivo
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Este Campus permite la incorporacion de nuevos recursos para el trabajo con los contenidos. De
esta manera, se amplian las posibilidades de abordaje de los temas estudiados y la manera de
presentarlos.

Por ese motivo, usted puede encontrar en cada clase:

* Foros, para debatir un tema o compartir inquietudes:

Gepo  Pwspussiss Uitz mease

Tioque Saurs Fada 143 - Beriad - BIEAIND) - Buapecy dorws - Argpamtzna - Tol / Far 5813 133-8478 - daguang aciins Q) @ s @

* Videos, para trabajar en base a alguna consigna o mostrar un ejemplo:

Fiooua S50n2 PERA 387 - Bernal - BIUTEND - Buonos Aired - Argesting « Tel / Fax o810-333-8478 . infogund ediar () @r.;. @
oy o
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* Eluso de Cuestionarios para la evaluacion de los conocimientos. Estos incluso permiten distintos
tipos de preguntas, por ejemplo:

Elegir la respuesta correcta

1w 10/100 Aparear las respuestas correctas. seleccionandolas del menu desplegable
Puntos 1 Texto normal Hipertexio

Burbules, Nicholas y Callister. Thomas afirman que el lector se convierte en

La estructura hipertextual se compara con

Burbules, Nicholas y Callister. Thomas afirman que las tecnologias son

Burbules, Nicholas y Callister, Thomas afirman que los textos escrtos son, en si mismos

Burbules, Nicholas y Callister, Thomas proponen partiendo de los riesgos de las NTics proponen cual seria la mejor
manera de asumirlos, y esta es

Verdadero o Falso

4% 10/100 Opcidn Maltiple
Puntos 1

La virtualizacion puede definirse como el movimiento inverso a la actualizacion. Consiste en el paso de lo actual a lo virtual, en una “elevacion a la potencia” de la entidad
considerada.

“La virtualizacion no es una desrealizacion (la transformacion de una realidad en un conjunto de posibles), sino una mutacion de identidad, un desplazamiento del
centro de gravedad ontolégico del objeto considerado: en lugar de definirse principalmente por su actualidad, la entidad encuentra asi su consistencia esencial en un
campo problematico. Virtualizar una entidad cualquiera consiste en descubrir la cuestion general a la que se refiere, en mutar la entidad en direccion a este interrogante y
en redefinir la actualidad de partida como respuesta a una cuestion particular. (...) la actualizacion iba de un problema a una solucién. La virtualizacion pasa de un solucion
dada a un (otro) problema”. (Levy, 1999) — En Castells, M (1997), Vol |. Cap. 5 La cultura de la virtualidad real”, en La era de la informacion: economia, sociedad y cultura.
Unidad 2 —-

SOLO UNA RESPUESTA ES CORRECTA ;CUAL?

Seleccione una a. Virtualidad es Lo Posible ( en oposicién a lo actual)
respuesta
b. Virtualidad es deslindarse del aqui y ahora

¢. Virtualidad es No Real
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Completar la Frase

345 2 s fweaceioes y recies soclales s
# < puntos de sncuentro

* o PERSONAL Y SIM PLAGIOS - CONTROLARE ESTD-

Adems, L imagen #5 un Syud memona @

et w3t ¥ LA R R R
EEIN AL CEFR R —Jemse QDgwR o @

i
J
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Editor de Campus UNQ

En la imagen anterior usted puede visualizar el editor de Campus UNQ. Usted utilizara esta herra-
mienta en distintos ambitos del Aula, por lo que profundizaremos un poco en su uso. Veamos
cuales son las posibilidades que brinda el editor (similar en apariencia a un Procesador de Textos,

como Word).

Modificaciones (de tipo, tamano, y estilo) de Fuente, y eleccion de Idioma, a traves de las siguientes

herramientas:

Trebuchet ~ 1(8pt | » Idioma =

2
* Opciones de Estilo de Fuente: B I U 'S'| o

Posibilidad de limpiar el codigo propio de Word, usando: m

Posibilidad de deshacery rehacer lo hecho: &7 4

* Seleccion de la alineacion del Parrafo:

Las tabulaciones y sangrias: * 14 | = =

LU o

b
m
Tt
m

Eleccion del Color del Texto y del Fondo del mismo: Ti %
* Opcion de Crear una linea que divida dos sectores del texto redactado: =
Ademas, el Editor de Campus Virtual admite:
Posibilidad de anclar un texto seleccionado: "I"
Establecer un link a otro sitio:
En primer lugar usted debe escribir un texto o el link y sombrearlo, luego hace clic sobre el icono
== para insertar el enlace. Al hacer clic se despliega el siguiente cuadro donde debera escribir

la direccion web, luego aceptar (OK) y el link estara listo.
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- F ~
o Insertar vinculo - Google Chrome E‘M

& https://edev.uvg.edu.ar/lib/editor/htmlarea/popups/link_

F i
e Insertar vinculo

)
uRL: [T |
2 - — 1
‘ Titulos | JIE
% Destines | Ningur v I3
-id Anclas: | —
i Buscar.. || Ok || cancelar | [\t

* Por el contrario, puede eliminar el hipervinculo mediante el boton .

* También cuenta con la opcion de Romper el Enlace al Glosario del Aula (éste ultimo es un
reservorio de definiciones creadas de manera conjunta por los integrantes de un curso):;

* Para compartir una imagen se pueden elegir entre dos opciones;

* Adjuntar al Mensaje. En caso de querer adjuntar archivos guardados en su pc, podra hacerlo

seleccionando “examinar” en la parte inferior del editor, como muestra la imagen siguiente:

. -
® Insertar imagen - Google Chrome ==

& https://edev.uvg.edu.ar/lib/editor/ntmlarea/popups/insert_image.php?id=139

Insertar imagen

URL de imagen| | [ ok |
Texto altencr| | Cancelar
[~ Disefio Espaciado Tamario
Alinear:| Ninguno. v Horizontal:| Anchura:
Borde:| | vartical: Altura:|
avegador de archivos
O (3 beckupdata 30 ags 2013, ]
D 3 cdasso0 24 feb 2014,
0 J dase0l 2 oct 2013,
@ J das=2 chtZDlB,r
D 3 dass03 4oct 2013,
[ ¢J case04 20ct 2013,
O @ dase0s 2oct 2013,
‘ »

Seleccién: | Eliminar | | Mover | | Comprimir | | Renombrar "

Tamafio: Tipo:

| crear carpets |

Seleccionar archivo | No se eligid archivo | Subir |
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> Sidesea incluir emoticones o caracteres especiales en su mensaje, debe utilizar estos iconos: @ &
Para utilizar la funcion Buscar y Reemplazar, debe hacer clic en elicono: FE . Aparecera una pantalla

como la siguiente:

-
@ Buscar y reemplazar - Google Chrome I‘i@g

& https://edev.uvg.edu.ar/lib/editor/htmlarea/popups/st

Buscar y reemplazar

Encontrar: || |

Resmplazar:

Opciones:
|#| Usar expresiones regulares

#| Coincidir mayusculas

Reemplazar todo ” Cancelar

> Para incluir videos en el mensaje. Debera buscar en Internet el video, por €j en YouTube, copiar el

codigo delvideo, recuadrado en la siguiente imagen:

Universil -I'l'rp Ciniversicld
At Yll,'ll.:':m--\ IT'II",:'-;III{IlIlI' s

Licenciatura en Administracidn: Presentacién

E Unbvaraidad Virtsl de Gullmses LIV

+
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Y pegarlo en el editor, utilizando elicono | €% de Tabulacion HTML. Luego aceptary enviar.
Por ultimo, usted puede usar la funcion de Editor en Pantalla Completa , que abre una nueva ventana
del Explorador, solo con el Editor, que en este caso cuenta con algunas funciones mas, relacionadas

con el uso de tablas, como muestra la imagen siguiente:

3 Editor pantalla completa - Mozilla Firefox

( m | httpe/fqoodle.uvg.edu.ar/lib/editor/htmlarea/popups/fullscreen. phptid=87 ‘f_:i’ |
Trebuchet -~ 1BpH = v ldioma » B 7 U & | % < |#)| o4

EEEE M0 EEEE A —beose BOOHR| 0B
et B E

> Los Bloques laterales

Ademas de la columna central en la que se encuentra el area de trabajo del aula, en las columnas
laterales hay una serie de bloques con herramientas que hacen a la actividad en el Aula (ver imagen en

pagina 2).

> Los Bloques de la Columna Izquierda

Avisos del Profesor Avisos del Profesor.

Este Bloque tiene como funcion publicar en el aula los ultimos
13 de jun, 19:27
Cosse Isabella
Ejercicio de fuentes (+]

tres mensajes enviados al Foro "Avisos del Profesor” por parte del

13 de jun, 19:17 docente a sus alumnos. Presenta la fecha de publicacion del

Cosse Isabella

Ejorcicio defuentes ° mensaje, el nombre del docente, un titulo y la posibilidad de ver
13 de jun, 19:17 el mensaje completo, en su contexto, haciendo click en "mas”.
Cosse Isabella

Ejercicio de fuentes [+]

Ademas, se puede acceder a los mensajes anteriores haciendo

TEMAS ANTIGUOS

click en "“Temas Antiguos”.
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Participantes

Participantes

Usuarios en linea

Sosa, Juana B
Rincdn de los Sauces, Argentina

scloms

Mensajes

No hay mensajes

> Campus UNQ
Instructivo de uso

Participantes
En este Bloque se presenta el acceso a un listado dinamico de
los miembros del aula, segun Nombre y Apellido, Ciudad, Pais 'y
Ultimo Acceso al Campus. Se pueden realizar busquedas segun
la inicial del Nombre o Apellido de un companero. Desde aqui,
ademas, puede accederse al perfily al blog de cada miembro del

aula.

* Usuarios en Linea

En este Bloque encontrara una lista con los miembros del aula
conectados en los ultimos 5 minutos. Desde alli, haciendo click
en el nombre, podra acceder al perfil de su companero o

docente, e incluso enviar un mensaje.

* Mensajes

Se trata de una herramienta de comunicacion informal con
caracteristicas avanzadas, que permite el intercambio entre
los usuarios, con funcionalidades distintas a las del correo.
Simula ser un mensajero instantaneo. Se actualiza cada 60
segundos.

Permite la comunicacion directa entre todos los usuarios del
aula e incluye ventanas emergentes en tiempo real, notifica-
cidn, copias por correo electronico (opcionales), bloqueo de

usuarios, historial, editor WYSIWYG.
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Evaluaciones
Evaluaciones
En este Bloque se desatacaran las actividades evaluables, con
Envio de TF
su fecha limite de entrega y la posibilidad de acceder a ellas a
Actividad

traves de un click.
Envio de TPs

* Administracion
Administracion

Aqui los alumnos podran ingresar para consultar su informe de
> calificaciones

™ Calificaciones, en el cual se detalla: la actividad, la materia, el
'er

puntaje maximo posible, la calificacion alcanzada parcial (en

cada tarea) y total (promedio de las notas obtenidas).

> Los Bloques de la Columna Derecha

Calendario
< Abril >
El calendario presenta los siguientes tipos de eventos:
DOM LUN MAR MIE JUE VIE SAB

L = X2 & A& * Global (evento visible por todos los grupos - creado por el
6 7 @ 9 10 1 12
13 14 15 16 17 18 19
20 21 22 23 24 25 26
27 28 29 30

administrador)

* Curso (evento visible por los participantes del curso - creado

GRUPO GLOBAL

USUARIO por el profesor)

* Grupo (evento visible por los miembros del grupo - creado
por el profesor y miembros del grupo)

* Usuario (evento visible por el usuario - creado por el usuario)
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A medida que se agregan eventos, estos se suman al calendario, y pueden ser apuntados a usua-
rios individuales, grupos definidos, o cursos.

Cuando el docente define las fechas limite de entrega de las actividades evaluables, las mismas se
resaltan en el calendario.

Se pueden visualizar meses anteriores o futuros haciendo click en las flechas derecha/izquierda
que se encuentran a los lados del nombre del mes.

La fecha actual se encuentra resaltada.

Cualquier usuario puede editar las Preferencias de su calendario.

Se pueden esconder o mostrar varias categorias de eventos haciendo click en elicono o el nombre
del tipo de evento que se quiera ocultar. De esta manera el calendario es mas facil de leer
(especialmente si hay muchos eventos en el calendario). Por ejemplo, si se quieren esconder las

fechas de los eventos de un grupo, se hace click en "Eventos de Grupo” debajo del Calendario.

* Eventos Proximos
Eventos Préximos
Este bloque muestra una lista de los acontecimientos proximos

Ho iy eventos proximes en el calendario, con enlaces al contenido del evento sehalado.
fooanae Se muestran los tres eventos proximos.

Los eventos son generados automaticamente por el calendario
o por la fecha de finalizacion de las actividades.
Incluye dos enlaces para Ir al calendario y para Agregar nuevos
eventos.
Al hacer clic en una fecha, se dirige a la vista para ese dia del
calendario.
Si el titulo del evento es un enlace, al hacer clic sobre él, llevara

a ese evento. Por defecto sucede asi con las actividades que

tienen fecha limite.
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Bibliografia

Programa
Carpeta de Trabajo
Unidad 1
Unidad 2
Unidad 3
Unidad 4
Unidad 5
Unidad 6
Unidad 7
Unidad 8
Unidad 9
Unidad 10
Unidad 11

> Campus UNQ
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* Clases
Se trata de un indice con hipervinculos clase por clase. Mues-

tra en negrita la clase actual.

* Bibliografia
Acceso directo al Material de Lectura propuesto por el profe-

sor, organizado por unidad.

Vale destacar que la dinamica de sus Salas de tutorias, y de las Salas especiales es similar

a la que propone el uso de sus Aulas activas.
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