
 

 

 

  1 

Sistema de Gestión Guaraní Web: Instructivo para el Tutor 
 
Ingresar a la Web de inscripción: 

 
 Escriba en la barra de direcciones de su navegador: guarani.unq.edu.ar/tutores. Visualizará la siguiente 

pantalla: 

 Complete la identificación con el número de documento (sin espacios y sin puntos) del alumno que desea 
inscribir y presione el botón Ingresar.  

 
Al ingresar a la web visualizará a la derecha de la pantalla el nombre y apellido del alumno, y debajo del mismo la 
carrera, en caso de que el alumno curse más de una carrera podrá seleccionar la deseada haciendo un clic en la 
flecha que se encuentra al lado del nombre de la misma. Encontrará además una barra con dos botones: Inscripción 
a Materias y Reportes. 

 
INSCRIPCIÓN A MATERIAS 

 
Para realizar una inscripción a materia deberá: Seleccionar el menú Inscripción Materias, esto desplegará la lista 
de materias disponibles: 
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 Realizar un clic sobre la materia a la que desea realizar la inscripción (1), visualizará a la derecha de la 
pantalla las comisiones disponibles para la materia seleccionada (2). Pulse el botón Inscribirse en la 
comisión deseada. 

 

 
 

 Visualizará un icono de un papel y lápiz a la izquierda de la materia a la cual inscribió al alumno. Para 

obtener el comprobante de la inscripción, realice un clic sobre la opción Mostrar comprobante.   
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 Visualizará en pantalla el comprobante. Presione el botón Enviar por mail. IMPORTANTE: cada vez que 
realice una inscripción a materia deberá enviar el comprobante. 
 

 
 
 

 Podrá dar de baja una inscripción por medio del botón Dar de baja disponible en cada materia en la que 
se inscribió el alumno. Para ello realice un clic sobre la materia en la que desea dar de baja, visualizará a 
la derecha la comisión en la que está inscripto, presione el botón Dar de baja. 
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REPORTES – HISTORIA ACADEMICA 

Al realizar un clic sobre el menú Reportes se desplegará la opción que le permitirá ver la historia académica del 
alumno. Mediante esta opción podrá visualizar, ordenadas por año, las materias que cursó con la fecha y la nota 
final. Puede utilizar las opciones de filtro que presenta el menú de la derecha. 

 

 
SALIR DEL SISTEMA 

 
Para salir del sistema, realice un clic en la flecha a la derecha de su 
nombre y elija la opción Cerrar sesión.  

Juan Pérez 




